SYSTAM

Outlook Add-In asennusohje

Systamin Outlook Add-inin voi asentaa joko omatoimisesti tai jakaa automaattisesti

isommalle ryhmalle Admin-keskuksesta.

Yksittaiselle henkilolle asentaminen:

e Paina Outlookin sahkdpostindkyman Home-valikossa Hae apuohjelmia -nappia.

e Avautuvassa Officen apuohjelmat -valikossa paina vasemmasta palkista Omat apuohjeImat. Mukautetut
apuohjelmat kohdassa paina Lisdd mukautettu apuohjelma -nappia.

e Valitse Lisdd URLista ja liitd Systamin ldhettdma manifest.xml osoite tdhan. Asenna Add-In.

e Add-In on nyt kdyttévalmis ja tyokalurivissa tulisi ndkya Systam-logolla varustettu nappi.

Asentaminen Admin-keskuksesta:

e Kirjaudu sisdan Microsoft 365 Admin Centeriin ja etsi Settings valilehdeltad Integrated apps. Sivun ylaosasta
l6ytyy kohta Upload custom apps. Valitse Host Product kohdasta Outlook, ja Provide link to manifest file
kohtaan liitd Systamin ldhettama manifest.xml osoite.

e Valitse tdssa vaiheessa haluatko asentaa Add-Inin koko organisaatiolle vai vain tietyille kayttajaryhmille.
Hyvaksy oikeudet, joita Add-In pyytaa, ja paina Finish deployment.

e Admin Centerilld voi menna jopa muutama tunti, etta se puskee Add-Inin kaikille kayttajille.

e Kaynnistamalla Outlookin uudestaan tulisi Add-Inin tulla nakyviin.

Add-Inin kaytto:

Kun luot tapahtumaa tai kalenterikutsua, paina tyokalurivissa nakyvaa Systam Vierailijahallinta -nappia ja valitse
vierailun kohde. Valitsemalla kohteen sen kutsuosoite ilmestyy yhdeksi vastaanottajaksi. Tayta sitten loput
tiedot kutsuun. Kutsun lahettdminen lisda vierailun tiedot Systam Visit -palveluun ja kutsussa mukana olleet
henkildt saavat kutsusi lisaksi ennakkoviestin pdivaa ennen vierailua.

Tarvitsetko apua? Autamme mielellamme.

Tarjoamme kaikille kdyttajillemme opastusta palvelujemme tehokkaaseen kayttoon. Katsotaan yhdessa asiat
kuntoon! service@systam.fi +358 10 470 3603
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Outlook add-in kayttdéohje

Entista helpompia kalenterikutsuja

Outlookiin kalenterikutsuja kayttavat asiakkaamme saavat veloituksetta kdyttéonsa toiminnon, jolloin kutsua
tehdessa vierailu siirtyy helposti palveluun ilman manuaalista kutsuosoitteen lisddamista.

Outlook add-in lisdosa tuo kalenterindkymaéan napin, jota painamalla kutsun tiedot siirtyvat suoraan Systam Visit
-vierailijahallinnan palveluun ja vieraalle toimitetaan ennakkoviesti.

Nain se toimii:

1 Klikkaa Outlookin tydkalurivissa olevaa nappia.

0y @ 5

Dictate | Immersive Meeting View
Reader manage Notes Templates
Voice Immersive Systam OneNote | My Templates

2 Jos kdytdssanne on vain yksi vierailukohde, on se oletuksena valmiiksi valittuna ja kyseisen kohteen
kutsuosoite ilmestyy yhdeksi vastaanottajaksi.

(@ You haven't sent thi nvitation yet. Systam for Outlook X
> From m'\hm\petrovt\e@ham s s
YSTAM
Requted | VsiorsTampere < i Visit
Optional
Start time ke 17.11.2021 5 1300 ~ || Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, ¥| [JAllday [¥] & Time zones
End time ke 17.11.2021 ] 1330 ~ || Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, ¥ | <3 Make Recurring \ Visitors Tampere
O
Location F&. Room Finder @ visittampere@systam.fi

Do not add to visito agen ™ #ing 'Clear

‘ IE Clear ‘

v oK
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3 Jos kaytossdanne on useampi vierailukohde, tarjoaa ndkyma kaikki saatavilla olevat vaihtoehdot. Valitsemalla
kohteen sen kutsuosoite ilmestyy yhdeksi vastaanottajaksi. Ruksaamalla ruudun Muista valinta/Remember
selection voit asettaa haluamasi oletuskohteen.

(@) You haven't sent this meeting invitation yet. Systam for Outlook X

> From mihailpetrovtre@hotm
. we | SYSTAM

Visit

Required Visitors Tampere <visit fi
Optional

Selected target
Start time ke 17.11.2021 5 1300 ~ | Helsinki, kyiv, Riga, Sofia, v [J Allday [/ @ Time zones
End time ke 17.11.2021 7 1330 v | Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, ¥ <O Make Recurring Visitors Tampere
Location E& Room Finder visit.tampere@systam.fi

. Remember selection

Select targé

O visitors Hollola
@\r Visitors Tampere
L) Visitors Vantaa
Mg not add to visitor system
Do not ad

Pnt by clicking 'Clear’

Tl Clear ‘

4 Klikkaamalla OK sulkeutuu add-in -ndkyma ja voit lahettaa kutsusi.

(@ You haven't sent this meeting invitation yet Systam for Outlook X
> From mihailpetrovtre@hotmail.com
Send Title
Required Visitors Tampere <visit. fi
Optional
Selected target
Start time ke 17.11.2021 (£ 1300 ~|| Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, ¥ [JAllday [/] @ Time zones
End time ke 17.11.2021 £ 1330 ¥ || Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, | 3 Make Recurring . Visitors Tampere
Location F&. Room Finder visit.tampere@systam.fi

D Remember selection

Select target

O Visitors Hollola
@: Visitors Tampere
(O visitors Vantaa

O Do not add to visitor system
Do not add to visitor management by clicking 'Clear’

lear

5 Kutsun lahettdminen lisaa vierailun tiedot Systam Visit -palveluun ja kutsussa mukana olleet henkil6t saavat
kutsusi lisaksi ennakkoviestin paivaa ennen vierailua.
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